Google Forms to bezptatne narzedzie do tworzenia ankiet w internecie.

Do korzystania potrzebne jest tylko konto Google.

Ankiet mozna uzywac do zbierania opinii senioréw o dziataniach Rady, zapisow na
spotkania, warsztaty i wycieczki, gtosowania i konsultacji spotecznych, zgtaszania

problemodw przez mieszkancow.

TWORZENIE ANKIET

Przejdz na strone docs.google.com/forms i nacisnij przycisk ,,Pusty formularz”.
Dodaj tre$¢ pytania oraz wybierz jego rodzaj (otwarte, zamkniete, skala itp.).
Sprawdz wyglad ankiety przed udostepnieniem, klikajgc ikone oka w prawym
goérnym rogu.

Jezeli formularz jest gotowy, nacisnij przycisk ,,Opublikuj”.

Skopiuj link, klikajac ikone tancucha w prawym gornym rogu i wyslij go mailem lub
opublikuj na Facebooku.

Odpowiedzi zobaczysz w zaktadce ,,Odpowiedzi” — system sam je podsumuje.

™= WYSYLANIE MAILI DO WIELU OSOB

By wystac jedng wiadomos¢ do wielu odbiorcow, wpisz adres e-mail w polu ,,Do”,
nacisnij przycisk ,Enter” i wpisz kolejny adres. Powtarzaj te czynnosc, az wpiszesz
wszystkie potrzebne adresy.

Adresy mozesz przeciggac¢ miedzy polami,,Do”, ,DW” i, UDW?”.

DW (do wiadomosci) — osoby widza, kto jeszcze dostat maila, ale nie sg jego
gtéwnymi odbiorcami.

UDW (ukryte do wiadomo$ci) — adresaci nie widzg siebie nawzajem.

Gmail pozwala wysta¢ wiadomos¢ maksymalnie do SO0 adresow dziennie.



GRUPA NA FACEBOOKU

» Grupa na Facebooku to wirtualna tablica ogtoszen dla okreslonych osdb.
» Rodzaje grup:
1.publiczna — wszystko jest widoczne dla wszystkich
2.prywatna widoczna — grupe mozna znalez¢ w wyszukiwarce, ale tresci
widoczne sg tylko dla cztonkow
3.prywatna ukryta — grupy nie wida¢ w wyszukiwarce; by do niej dotgczy¢
konieczne jest zaproszenie administratora

« By utworzy¢ grupe, wybierz opcje ,,Grupy” w lewej czesci ekranu Facebooka,
nacisnij przycisk ,,+Utworz nowg grupe”, nadaj grupie nazwe, okresl prywatnosc i
nacisnij ,,Utworz”.

e By napisac ogtoszenie w grupie, przejdz do sekcji ,Dyskusja”, nacisnij pole ,,Napisz

cos”, w polu tekstowym wpisz tre$¢ ogtoszenia i nacisnij przycisk ,Opublikuj”.

DOBRE PRAKTYKI =

Zbieraj tylko te niezbedne dane. Zawsze informuj, w jakim celu to robisz.

Usun adres z listy, jesli ktos o to poprosi.

Tworzac grupe dla spotecznosci senioréow, wybierz opcje ,prywatna widoczna”. Dbaj,
aby w grupie byty tylko osoby zainteresowane dziatalnoscig Rady.

Ustal zasady grupy i zamie$c¢ je w opisie. Opis zmienisz w ustawieniach (lista w lewe;
czesci ekranu - Ustawienia grupy - Skonfiguruj tekst - Nazwa i opis - ikona otdéwka
- w polu tekstowym napisz opis i nacisnij ,Zapisz”).

Whtacz zatwierdzanie postdw przez administratora w ustawieniach (lista w lewej czesci
ekranu - Ustawienia grupy - Zarzadzaj dyskusjg - Zatwierdzanie postow - ikona
otdwka, opcja ,,Wszystkie posty” i ,,Zapisz”).

Udostepniaj link do ankiety tylko wtasciwym osobom.

siecpokolen.pl
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